附件2：院系研会操作细则
根据策划书相关内容，各院系研究生会主席或活动负责人需按如下方式执行本次“我最喜爱的研究生导师”评选活动：
1、（3月1日）各院系研究生会将从校党委研工部、校研会收到该活动的红头文件，收到文件即日起，需根据文件内容在本院内进行宣传工作，让同学们知悉该活动，必要时需向本院学生公示红头文件。
2、（3月1日至10日）为基层举荐阶段，推举采取如下方式：
经过大力宣传后，负责人需鼓励学生主动推荐自己的导师，可以借助奖励措施增大影响力和诱惑力。举荐分为几种情况，可根据本院情况实施：
（1）若6天内（即3月1日至6日）有不少于一位导师被举荐（上两届我最喜爱的研究生导师称号获得者，不重复参与此次评选），则活动负责人可进行筛选工作，根据资料是否详实正确，是否符合红头文件中的要求为准，对推荐表不符合要求的，院系负责人需主动联系该导师的学生，并要求将资料补充完整，无法提供更多资料的则可视为自动放弃；若筛选后仍然无法得到一名推荐导师，则进行全院的实名选举投票，参与投票的人数不得少于全院研究生、博士生人数的10%，该投票过程需要纸质留底，监督组将进行检查（附件4）。上述过程均要对校研会负责人进行如实上报，包括全部被推荐导师名单及推荐表，投票情况和最终结果。
（2）若6天后（即3月6日起）仍然无人上报，则院系负责人可主动寻访，结合学院学生的集体意见，经院系研会讨论选出一位符合红头文件要求的导师，院系负责人将于该导师的学生共同填写推荐表。推荐表中的学生负责人一栏签写院系负责人和该导师的学生，共两人的联系方式，上报至校研会负责人时需说明该情况。发送至校研会邮箱。
（3）若10天内（即截止至3月10日24时）仅有一位导师被推选，则仅需上报该导师的推荐表和相关资料即可。院系负责人需确保资料完整无误，有错误或不完整的地方应提醒该导师的学生填写完整。
（4）若10天内（即截止至3月10日24时）无人上报，经该院系研会讨论，也无法举荐导师的，提交情况说明至校研会邮箱。 
（5）第11至17天（即3月11日至17日），校研会针对报名邮箱进行审核，若有学生团体直接向校研会邮箱报名，仍将该报名信息转交对应院研究生会，按照上述规则进行选举，确定最终参选名单。
（6）若17天内（即截止至3月17日时），校研会邮箱以及院系推荐都没有该院系参选人情况下，该院系研究生会需向全院公示无人参选，提交一份不参与评选的文件说明，需说明情况并由院团委签章的纸质文档交由校研会负责人手中。
	第1至10天
	院研会-根据自愿报名准备上交材料。

	第6至10天
	院研会-无自愿报名，则推荐一位导师，准备上交材料。

	第11天
	校研会停止接受学生自主报名。

	第11至17天
	根据院研会上交材料，结合可能存在的学生直接报名情况，校研会反馈最终结果。如果同一院系超过规定人数则由该院研会进行民主选举，于第16天之前反馈投票信息。


综合上述情况，每个院系仅能上报一位导师及其材料，且材料完整无误。
3、（4月2日至8日）该时间段为校研会媒体采访时间，请各院活动负责人和导师的学生负责人主动配合校研会采访，采访前请务必告知该导师，采访期间请做好准备。2日当天，校研会媒体采访人将主动联系院系负责人，提供预约采访时间。
4、（3月26日至4月1日）该时间段为终选，此次终选将采取网络投票，校研会将在各大官方媒体中发布投票链接，请活动负责人将投票链接多次公布于学生中，尽量做到本院学生都能参与投票过程。
5、要求每个年级至少10人参与投票，投票采取实名制，并且要求参与竞选导师的学生不得参与投票，相关投票记录存根发给博士生部进行保存，不得对外公布。参与人员需要填写签到表格，包括自己的名字以及自己导师的名字，投票不公布具体票数。相关投票记录和签到表交给博士生部保存，不得对外公布。
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