2011年就业办暑期值班时间
日期：6月30日   7月1日

7月13日   7月14日

7月27日   7月28日
8月10日   8月11日
时间：上午  8：30--11：30     下午14：30--17：00

地点：四牌楼校区五四楼二楼西学生处

说明：

一、根据教育厅2011年江苏省高校、中专校毕业生集中派遣日程的通知，6月20日-30日收材料不开报到证、已交材料的同学于7月1日下午到就业办（四牌楼校区五四楼二楼西学生处）领取报到证。

二、7月13、14日，7月27、28日，8月10、11日值班期间第一天收材料，第二天上午开报到证，下午发报到证。

                                        就业办

                                       2011.6.21.
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出国
   ①出国：携带国外学校或工作的录用函、空白就业协议书和回原籍申请到就业办办理报到证

考研

  ② 升学：交录取通知书复印件或博士后录用通知书到就业办

就业 

  ③ 签就业协议：就业协议书（第三联）和相关材料（见下表）交到就业办

	类别 
	毕业生就业材料 

	公务员 
	各市县及其以上的组织部或人事局（厅）签发的《公务员录取通知书》 

	江苏省部属单位
	《毕业生就业协议书》加盖江苏省人才交流服务中心接收印章

	南京市单位
	南京市毕业生就业工作办公室出具的《南京市毕业生接收函（A类）》或南京其他人才中心出具的接收函

	北京市单位 
	1、部委直属单位或中央直属单位，需交就业协议书、经用人单位盖章同意接收的“绿表”（第二联）； 

	
	2、北京市属单位需交就业协议书、北京市人社局同意接收函。 

	天津市单位 
	出具《XXXX年外地院校非天津生源应届普通高校毕业生进津就业申请表》 

	上海市单位 
	上海市学生事务中心开具的《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》（批复的黄色联） 

	深圳市单位 
	深圳市人事局出具的《深圳市人社局接收院校毕业生函》

	其他地区单位
	《毕业生就业协议书》加盖用人单位和地方主管部门接收印章或当地人事部门出具《接收函》 


备注：工作单位无人事管理权的请提供人才中心的接收函或加盖当地人事部门印章。
     国家机关、国有事业单位、国有企业，它们或它们的上级主管单位是有人事管理权，其他各类非公有企业、非事业单位、各类民营机构是无人事管理权的，要通过挂靠人才交流中心来接受毕业生档案。 

  ④自主创业：协议书和营业执照复印件。

  ⑤不就业：出示空白协议书和户档回原籍的申请或挂靠人才中心的接收函
            回原籍或挂靠人才中心的个人申请书请学院副书记签字、盖章。
  ⑥户档派回生源地或挂靠：用人单位不接收户口（单位需出具不接收户口的证明）或没有工作单位的情况下可以将户口和档案返回生源地区或挂靠在人才中心

改派手续
    毕业生在原派遣单位工作满一年，教育厅不再办理改派、重新开具报到证手续。 

    毕业生毕业后超过二年，不再办理毕业生就业派遣手续，即不能直接派遣至工作单位，只能返回原籍，再按人事部门人才商调手续办理

报到证遗失补办

       毕业时间在两年之内的毕业生遗失报到证，请在市级以上公开发行的报纸上声明遗失作废（注明报到证号），持登有声明遗失的报纸到江苏省招生就业指导中心（上海路203号）补办。

       毕业时间超过两年的，《报到证》不再补办，但可以办理有关证明。请在市级以上公开发行的报纸上声明遗失作废（注明报到证号），持登有声明遗失的报纸先到东南大学就业指导中心开具证明，凭该证明到江苏省高校招生就业指导服务中心（上海路203号），核实后加盖毕业生调配专用章。

领到报到证后
    档案由档案馆通过机要寄出。可以登陆  http://58.192.114.32/setup/search.aspx  查询档案去向

    本科生持报到证上联（兰色）到保卫处一楼户政科（沙塘园食堂西边）办理户口迁移证。 

    研究生持报到证上联（粉色）到保卫处一楼户政科办理户口迁移证，下联（白色）交到院系或档案馆。

改派：改派学生需持新报到证和原户口迁移证到南京市公安局玄武分局（中山东路283号 ）办理新的报到证（每个月的最后半天公 安局不办理户口迁移证），丁家桥学生到中央门派出所（童家巷1号 ）。档案自行到档案所在单位办理调动手续。
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